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Bienvenue à cette présentation sur notre fiche d'évaluation des besoins 
spécifiques. Cet outil essentiel permet d'adapter nos formations aux 
situations particulières de chaque apprenant.



Objectifs de la Fiche 
d'Évaluation

Appréhender les 
besoins
Identifier la situation et les 
besoins spécifiques de 
chaque apprenant.

Mettre en place des 
aménagements
Créer des dispositifs 
adaptés aux situations 
particulières.

Adapter le processus
Personnaliser la formation, notamment en cas de handicap.



Processus d'Évaluation

Distribution
La fiche est adressée au commanditaire avant l'action de 
formation.

Remplissage
L'apprenant complète la fiche avec ses besoins spécifiques.

Transmission
La fiche doit être retournée au formateur au moins deux 
jours avant le début.

Adaptation
Le formateur ajuste son approche selon les informations 
reçues.



Questions Clés

Situation Particulière
Souhaitez-vous informer le formateur d'une situation particulière 
vous concernant ?

Besoins Spécifiques
Avez-vous des besoins spécifiques dont le formateur devrait être 
informé ?

Situation de Handicap
Existe-t-il une situation de handicap dont le formateur devrait être 
informé ?

Nécessité d'Aménagements
Votre situation nécessite-t-elle des aménagements particuliers ?



Types d'Aménagements Possibles

Salle de Formation
Adaptation de l'espace 
physique pour garantir 

l'accessibilité.

Supports Pédagogiques
Modification des documents 
pour répondre aux besoins 

spécifiques.

Méthodes Pédagogiques
Ajustement des approches 
d'enseignement selon les 

besoins. Animation
Adaptation du style 

d'animation pour faciliter la 
participation.



Aménagements pour l'Évaluation

Évaluation Écrite

Possibilité d'adapter les évaluations 
de fin de formation selon les besoins 
spécifiques de l'apprenant.

Options disponibles pour modifier le 
format, le temps alloué ou le mode de 
réponse.

Évaluation Orale

Adaptation du contexte, de la durée 
ou des modalités d'expression.

Retours Écrits

Adaptation selon les préférences et 
besoins de l'apprenant.



Finalisation du Processus
Commentaires et Précisions
L'apprenant peut ajouter des informations complémentaires pour 
clarifier ses besoins.

Datation et Localisation
La fiche doit être datée et le lieu précisé pour le suivi 
administratif.

Signature
L'apprenant doit signer le document pour valider les 
informations fournies.
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